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系统登录地址：http://218.92.36.85:8186/TPFramezfcg
一、计划注册

1.1、项目管理

点击项目管理模块[image: image1.png]HEmE



按钮进行项目新增。
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在新增页面中按照采购计划填写。
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采购单位：点击选择按钮，选择已经入库的采购单位（业主）并确认，
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如采购单位未入库，可点击[image: image5.png]


按钮增加后挑选。
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采购方式：选择采购方式。
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项目所在地：选择项目监管辖区。
[image: image8.png]



采购计划相关附件：点击电子管理，选择本地文档上传。
上述内容填写无误后，提交审核并填写相关意见。
1.2、项目分包

点击项目分包模块[image: image9.png]FETESE
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注：一个项目可以多次分包，但是所有分包的预算总金额不得高于项目预算。
是否使用网上招投标字段，选择“是”时，须制作电子格式的招标文件，供应商提交电子投标（响应）文件，请事先确认项目是否选用网上开评标。
1.3、项目统计

点击项目统计模块，查看各辖区项目负责人负责项目情况。
[image: image11.png]



1.4、分包终止

点击项目统计模块[image: image12.png]HEmE



按钮，对已分包项目进行终止分包操作，填写终止原因、废标公告填写、附件上传。
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1.5、项目撤销

点击项目撤销模块[image: image14.png]FEEEESE



按钮，上传电子件，点击[image: image15.png]


对项目进行撤销操作。
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二、交易前

2.1、场地预约

点击场地预约模块[image: image17.png]ISR



按钮，挑选标段，先预约开标场地，
[image: image18.png]FIEFRFRAHTRE

320/01-F-12345-1 TX-2U20-U8-15-1 12000000 HTERR “ = R
02 FHRAERER ©
2020/09/21 Q LEiRdE: 4 2020098218 P
IBATFIR I FHERA AR AR AR B 2EpksEn
0913 (BrF) 11

0909 (FFx) 22

0909 (FFkx) 11

0917 (R0imm)

0913 (BHEFH) 22

0921 (R0uE)

9:30

REASIER:  test HESS R LIEERAS)

BEA: * BREASBIE: *





再预约评标场地。
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确认选择的场地信息，提交审核。
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2.2、采购公告及文件

点击采购公告及文件模块[image: image21.png]>§}
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按钮进行操作，选择场地预约审核的标段，在新增页面进行信息的填写：
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对上述信息进行填写或者选择后，填写公告内容，先点击[image: image23.png]BEURE



按钮，再点击[image: image24.png]


按钮对公告内容进行敏感字检测并修改。
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制作招标文件后，点击[image: image26.png]BEFHER



按钮，选择本地文件上传后，点击[image: image27.png]BT



按钮，将招标文件与标段关联。

新建分包选择使用网上招投标的，请上传系统支持的电子招标（采购）文件，电子招标（采购）文件的制作详见本操作手册第七部分。

特别提醒：招标（采购）公告中招标（采购）文件的获取地址如下

地点：连云港市公共资源电子交易系统  网址： http://218.92.36.85:8186/PSPBidder
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在完成上述操作后，点击确认提交备案按钮并签署意见即可。
2.3、更正公告

在更正公告模块点击[image: image29.png]


按钮，挑选标段，填写变更信息与公告，保存后进行检测，确认后提交备案。
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2.4、答疑文件

在答疑文件模块点击[image: image31.png]FINERR



按钮，挑选分包后填写澄清与修改内容，制作并上传答疑澄清文件。
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2.5、场地变更

点击场地变更模块[image: image33.png]


按钮，选择已经做过场地预约的标段进行场地变更，功能参照场地预约即可。
注：开评标时间只能往后变更，不可以往前变更。
2.6、报名查看

点击报名查看模块分包后的[image: image34.png]


按钮，在开标前查看标段投标单位数量是否大于三家，开标后查看投标单位信息。
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2.7、变更项目负责人

点击变更项目负责人模块项目后的[image: image36.png]


按钮，在弹出的项目负责人列表中选择新的项目负责人。
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三、开标评标

3.1、开标情况录入

开标情况录入由开标现场工作人员录入，可以在系统查看录入的信息。
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3.2、评标情况录入

在评标情况录入模块对已经进行开评标的项目进行评标信息登记。
注：必须是已经录入过开标情况的标段，才可以被选择到。
1.评标信息
填写评标开始时间、评标结束时间、评标地点、评标方式、评标情况信息并修改保存。
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2.评标结果
对中标候选人的一二三名进行挑选。（从所有投标单位中挑选）

如果在评标过程废标的，也在此选择对应的投标单位录入。
以上录入完成后点击“评标结束“按钮即可。
注：对应流标的标段直接点击标段流标按钮即可。
四、交易后

4.1、中标、成交公告

在中标、成交公告模块点击[image: image40.png]


按钮发布成交公告。
注：只能选择已经开标结束的标段，标注*的内容为必填项，填写完成后保存。
[image: image41.png]=
AN

I

01 MBEER © A

WESHS: 320701-F-20200916
HEER:  [ERNR] xmERBEATIECNERS) LREUHREE
KA TR
AEnE: | [EFRUA] xmERBEOTHEECRIERS) SREMLIHEPRAS
NEREK:  ERBHARERER PO

NERBEHE: 2020-09-21 x £ 2020-09-26 x

HERRE. BERATKRAE*
BiTRE:

PIRREETR, SRS, &+
£, 8, BESEKX:

REZEIRAE: *

02 thiFsE ©

RSS!
P RRE)RE INRE)EIR B
v





中标信息的录入：点击中标信息后的操作按钮[image: image42.png]


，填写中标信息。
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公告内容编辑：在编辑框中输入公告内容，保存后进行公告检测，检测无误后提交审核。

4.2、中标、成交通知书

在中标、成交通知书模块点击[image: image44.png]S AENE



按钮，可以对已经发布中标、成交公告的标段生成中标、成交通知书。
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4.3、交易异常

点击交易异常模块[image: image46.png]FELSBEE



按钮，进行分包异常操作：

异常类型分为两种：延后变更、重新招标。延后变更可以变更采购方式，重新招标不变更采购方式，直接进行场地预约、公告和文件的发布。
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选择对应的异常类型并输入相关信息，同时选择变更后的采购方式：
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如果有附件的，可以在下方电子件管理处进行上传，最后点击[image: image49.png]


按钮提交即可。

如需发布废标、流标公告，请填写公告信息。
4.4、项目完结

在项目完结模块选中标段，点击[image: image50.png]d



按钮进行完结，点击[image: image51.png]ey
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进行撤销完结操作。

五、项目统计

在此模块查看开标室一周日程安排
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六、采购合同

点击合同备案模块[image: image53.png]i
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按钮可以对已经进行过成交通知书备案的标段进行合同备案。

合同编号和采购单位会自动生成，上传对应合同电子扫描件后，点击[image: image54.png]


按钮并输入意见即可。
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七、电子招标（采购）文件
7.1、制作工具

1、制作工具下载
招标（采购）文件制作工具下载地址：（请勿使用迅雷等第三方下载软件）

http://153.99.120.98:88/LYGNET_hy/JSGCZtbMis2_LYG/Pages/DownLoadQuDong/DownLoadZB.html
2、制作工具安装
在下载好的软件上右击，“以管理员身份运行（A）”，快速安装，直到安装完成。（安装过程中，请关闭Word及浏览器软件）
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点击“完成”结束安装。

7.2、招标（采购）文件制作

7.2.1、新建项目

双击打开“江苏招标文件制作软件” [image: image59.png]


，如软件提示更新，请点击更新后使用。
打开软件后，选择常用地为“连云港新”，输入项目编号、项目名称、标段编号、标段名称、采购人、代理机构。编号、名称等信息必须保持与项目分包环节编号、名称保持一致。
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根据项目类型选择招标文件范本。（若提示未找到模板，按弹窗提示，点击[image: image61.png]


，系统自动下载该模板）
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7.2.2、招标正文

点击招标正文模块的[image: image63.png]g



按钮，导入制作好的Wrod格式的招标正文。如需修改，重新导入即可覆盖原文件。
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7.2.3、评标办法

在评标办法模块，根据项目采购方式及评审方法，选择合适的评标办法，点击[image: image65.png]FiigE



。（以公开招标方式、综合评分法为例）
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1、评标办法

系统默认部分无效条款，可点击[image: image67.png]


删除相应条款，空白处右击，可新增无效条款。
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2、初步评审参数

系统默认部分资格审查与符合性审查条款，可点击[image: image69.png]


删除相应条款，空白处右击，可新增条款。
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3、详细评审参数

请根据招标文件评标办法，设置价格评审与商务技术评审。
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打分方式包括直接打分和等级直接打分，直接打分对应可以直接给出分值的评审因素，等级直接打分对应评审因素分区间给分情况（如优、良、一般等）。

评分点汇总方式，对于客观性评审因素，选择“评标委员会经表决后所有人打统一分”，即所有评委的客观分保持一致，对于主观性评审因素，选择“总是直接取平均分”。
7.2.4、开标一览表

点击开标一览表模块[image: image72.png]


按钮，新建填写项。请根据实际情况对已有填写项进行编辑[image: image73.png]


、删除[image: image74.png]


操作。
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7.2.5、投标文件组成设置

在投标文件组成设置模块，根据实际情况可取消勾选文件，点击[image: image76.png]


可在浏览器查看相应文件，点击[image: image77.png]


可对该类文件进行查看或导入新文件操作。
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特别说明，系统对部分文件提供默认格式，如默认格式与招标（采购）文件格式不一致，可导入新文件替换。
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为方便评审，可在“投标所需其他材料”中新增评审因素要求提供的材料，如资质证书、业绩、方案等。

7.2.6、投标文件的其他材料

点击招标文件的其他材料模块[image: image80.png]- i



按钮新增材料。（如有，请添加）
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7.2.7、生成招标文件

生成招标文件时，根据1、2、3、4步依次进行，检查是否设置评标办法、对招标正文进行签章、生成招标文件等。
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7.3、使用技巧

1、点击对应按钮，可新建工程文件、新建答疑文件、新建控制价文件、打开其他工程文件、修改文件基本信息。
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2、部分菜单页面内容需要将预先编制好的文档导入。（同一菜单页面里，导入功能会用后导入的文档替换之前导入的文档，如果需要修改，建议用户使用Office、WPS等文档编辑软件自行修改，修改后再次导入）
3、生成招标文件“电子签章”步骤时，点击[image: image84.png]


按钮，CA数字证书中有多种类型签章，可用于制作时各种签章需求。勾选“保存密码”后，在一次制作中只有首次需要输入密码，方便进行大量签章（请勿在公用电脑环境勾选）。点击确定后，在指定签章处点击鼠标左键进行签章。如遇文档较长，可先通过鼠标拖动找到指定签章处，再点击签章按钮进行签章。
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